Estado de Minas Gerais
“PREFEITURA MUNICIPAL DE FARIA LEMOS
; CNPJ N° 18.114.280/0001-24

TERMO DE REFERENCIA
1- OBJETO:

1.1. Contratagao de empresa especializada para prestacao de servicos de captagao
de orcamentos diretamente de fornecedores cadastrados na base de dados,
espontaneamente ou captados através de equipe técnica, com a possibilidade de
insercao de novos itens, caso 0s mesmos nao sejam encontrados na base dados,
através de sistema informatizado, online, resultando em médias de precos para
aquisicdo de materiais de consumo e permanentes. Os orcamentos gerados
deverd conter no minimo “dados do fornecedor, validade expressamente
descrita, marca, preco unitario e total, carimbo de CNP] e assinatura do
responsavel pelo orcamento”, conforme especificagdes constantes neste Termo
de Referéncia, em atendimento as necessidades do setor de compras e licitagoes
do Municipio de Faria Lemos-MG.

2- JUSTIFICATIVA

2.1. Importa destacar que trata-se de contratacao de empresa especializada para
prestacdo de servicos de captacdo de orcamentos, através de sistema
informatizado, online, resultando em médias de precos para aquisicao de
materiais de consumo e permanentes, em atendimento as necessidades do setor
de compras e licitagdes deste municipio de Faria Lemos.

Frisa-se pela necessidade que esse sistema, venha ser satisfatoria e cumpri
todas as formalidades legais, bem como se justifica pela sua contratacdo como
mais uma ferramenta legal na cotacao de preco. Temos observado a grande
dificuldade que esta administracdo vem tendo para realizar suas cota¢des de
mercado, pois além da morosidade na capacitagdo destas cotagdes, na maioria
das vezes os fornecedores se recusam em fornecer e muito das vezes nao
corresponde de fato ao valor de mercado, trazendo muita inseguranca juridica e
administrativa.

3- ESPECIFICACAO DOS ITENS, QUANTITATIVO E VALOR ESTIMADO

3.1. Atendendo a legislacdo vigente, procedeu-se a consulta de mercado para
verificagdo dos precos e estimativa de custos, tendo como valor médio o abaixo
exposto:
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ITEM

VALOR | VALOR
DESCRICAO UNID. | QUANT.| MEDIO | MEDIO
UNIT | TOTAL

01

Contratagao de empresa especializada
para prestacao de servicos de captagao
de orcamentos, através de sistema
informatizado, online, resultando em
meédias de pregos para aquisigio de
materiais de consumo e permanentes,
oferecendo as seguintes atribuicoes:

- Fornecimento de  orcamentos
diretamente de fornecedores
cadastrados na base de dados,
espontaneamente ou captados através
de equipe técnica.

- Comprovacao documental de que tais
fornecedores aprovem a divulgagao de
seus precos e marcas atraves do sistema,
deve-se através do mesmo.

- Comprovar ainda que os proprios,
através de login e senha fornecidas | MES 12
alimentam o banco de dados com essas
informacoes.

- Acesso total a todos os dados e
contatos  dos  fornecedores  dos
orcamentos escolhidos pelo usuario.
-Possibilidade de insercao de novos
itens, caso 0s mesmos nao sejam
encontrados no banco de dados.

- Cotagdes completas dos itens
inseridos, num prazo maximo de 10
(dez) dias uteis.

- Suporte técnico disponivel em dias e
horarios comerciais, através de telefone,
e mail, whats app e presencialmente,
conforme demanda.

- Visita técnica mediante solicitacao do/s
usudrio/s sem limite de atendimento.

Rua Dr. José Claudio Valladdo Ferraz, 208, Centro, Faria Lemos - MG CEP: 36.840-000
Tel.: (32) 3749 — 1180 email: licitacdo@farialemos.mg.gov.br




Estado de Minas Gerais
/PREFEITURA MUNICIPAL DE FARIA LEMOS
; CNPJ N° 18.114.280/0001-24

- Fornecimento de acessos ilimitados
para usudrios e solicitacio de
or¢amentos também ilimitados.

- Possibilidade de divulgacao de editais
por parte dos usudrios, dando acesso
total para que os fornecedores
cadastrados, possam efetuar download
do arquivo.

- O sistema devera fornecer no minimo
3 (trés) orcamentos completos para cada
solicitacao efetuada.

- Deverd ser  disponibilizado
orcamentos conforme legislacao
vigente, com todos os dados do
fornecedor, validade expressamente
descrita, marca, preco unitdrio e total,
carimbo de CNPJ] e assinatura do
responsavel pelo or¢amento.

- Os itens presentes no banco de dados
devem ser separados por segmento,
para que sua busca seja facilitada.

- O sistema deve permitir busca por
palavra/s chave.

- Deve-se fornecer ferramenta para
contato interno, entre usuarios e
fornecedores, para acertos de descrigoes
dos itens, evitando assim, futuras
frustracoes dos mesmos.

- Captacao de precos a nivel estadual.

- Acompanhamento de equipe técnica
através de relatorios gerados pelo
proprio sistema, a fim de evitar atrasos
na entrega dos or¢camentos ou pregos
desatualizados  por  parte  dos
fornecedores.

-Balizamento bimestral de precos,
evitando superfaturamento ou
inexequibilidade dos precos ofertados
no sistema.
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- O sistema deve enviar e mails para
atualizacdo de processos diretamente
aos usuarios do sistema e 0 mesmo para
fornecedores.

- O sistema deve permitir geragao de
relatorios de itens cadastrados no
sistema em arquivos txt ou xIs para que
0s usuarios tenham acesso aos mesmos.

4- CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DAS PROPOSTAS

4.1. Serao aceitas propostas validas, compativeis com a descricio do objeto
constante neste Termo de Referéncia e que atendam aos critérios formais
estabelecidos no instrumento convocatorio.

4.2. Os valores propostos deverao estar transcritos em moeda corrente nacional e
com no maximo 02 (duas) casas decimais.

4.3. A validade da proposta serd de no minimo 60 (sessenta) dias.
5- CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DO OBJETO

5.1. O Setor de Compras solicitard a prestagao de servigos, por meio de Ordem
de Fornecimento/ servico, que serd enviada apds a assinatura do contrato ou
documento equivalente. Os servigos comecarao a ser prestados no prazo maximo
de 05 (cinco) dias do recebimento da ordem de fornecimento/servigo e seguira de
forma mensal e continua, por 12 (doze) meses.

5.2. A fiscalizagdo da execucdo do objeto sera realizada pelo o Departamento de
Compras ou servidor por ele designado, o qual atestara a execuc¢ao do objeto nas
condigOes exigidas, constituindo tal atestacdo requisito para a liberacao dos
pagamentos ao FORNECEDOR.

5.3. O recebimento definitivo do objeto somente se efetivard com a atestagao
referida no item anterior.
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5.4. O Municipio de Faria Lemos reserva para si o direito de nao receber os
servigos com atraso ou desacordo com as especificacOes e condi¢des constantes
neste Instrumento, podendo aplicar as sang¢oes cabiveis.

6- OBRIGACOES DAS PARTES

6.1. Sao obrigagoes do fornecedor:

I - Executar o objeto dentro dos padroes estabelecidos pelo 6rgao, de acordo com
o especificado neste termo e nos Anexos, que fazem parte deste instrumento,
responsabilizando-se por eventuais prejuizos decorrentes do descumprimento
de qualquer clausula ou condigao aqui estabelecida;

IT - Cumprir os critérios para entrega do objeto, nao sendo aceito se estiver em
desacordo com as especificagdes constantes deste instrumento, nem quaisquer
pleitos de faturamentos extraordindrios sob o pretexto de perfeito funcionamento
e conclusao do objeto registrado.

Il - Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo Orgdo, cujas
reclamacgoes se obriga a atender prontamente, bem como dar ciéncia a Prefeitura,
imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando da
execucao;

IV - Dispor-se a toda e qualquer fiscalizacdo da Prefeitura, no tocante a execugao
do objeto, assim como ao cumprimento das obrigagdes previstas neste termo;

V - Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade da
execucao do objeto, inclusive considerados os casos de greve ou paralisacao de
qualquer natureza;

VI - A falta de quaisquer dos produtos cujo fornecimento incumbe ao detentor
do preco registrado nao podera ser alegada como motivo de for¢ca maior para o
atraso, ma execugdo ou inexecucao do objeto deste termo e ndo a eximird das
penalidades a que estd sujeita pelo ndo cumprimento dos prazos e demais
condigoes estabelecidas;

VII - Comunicar imediatamente ao Orgio qualquer alteracio ocorrida no
enderego, conta bancdria, e-mail e outros julgdveis necessarios para recebimento
de correspondéncia;

VIII - Respeitar e fazer cumprir a legislagao de seguranca e satide no trabalho,
previstas nas normas regulamentadoras pertinentes;

IX- Fiscalizar o perfeito cumprimento da execugao a que se obrigou, cabendo-lhe,
integralmente, os 6nus decorrentes. Tal fiscalizacao dar-se-4 independentemente
da que sera exercida pela Prefeitura;

X - Indenizar terceiros e/ou ao Orgéo, mesmo em caso de auséncia ou omissao de
fiscalizagao de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo o
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fornecedor adotar todas as medidas preventivas, com fiel observancia as
exigéncias das autoridades competentes e as disposi¢Oes legais vigentes;

6.2. Sao obrigacoes do orgao:

I - Indicar quantos login serao necessario para acesso.

IT - Permitir acesso remoto em caso de necessite de suporte técnico;

III - Notificar o fornecedor de qualquer irregularidade encontrada na execugao
do objeto;

IV - Efetuar os pagamentos devidos nas condicdes estabelecidas neste termo.

7- GESTAO DO FORNECIMENTO/EXECUCAO

7.1. A fiscalizagao/gestao da execucao deste objeto sera realizada pelo
Departamento de Compras ou servidor por ele designado, o qual atestara a
execugao nas condig¢oes exigidas neste Instrumento.

7.2. O fiscal da contratagao terd, entre outras, as seguintes atribuigoes:

a) Expedir ordem de fornecimento;

b) Proceder ao acompanhamento do objeto entregue;

c) Fiscalizar o fornecimento quanto a qualidade desejada;

d) Comunicar a Contratada o descumprimento do contrato e indicar os
procedimentos necessarios ao seu correto cumprimento;

e) Solicitar a Administracdo a aplicacao de penalidades por descumprimento de
alguma cldusula prevista neste Termo de Referéncia;

f) Atestar as notas fiscais relativas ao recebimento do objeto para efeitos de
pagamentos;

g) Recusar o objeto que for entregue fora das especificacdes contidas neste Termo
de Referéncia ou em quantidades divergentes daquelas constantes na ordem de
fornecimento;

h) Solicitar a Contratada e a seu preposto todas as providéncias necessarias ao
bom e fiel cumprimento das obrigagoes.

i) Zelar na condicao de Representante do Orgao pelo bom e fiel cumprimento das
obrigacoes assumidas entre as partes envolvidas na execug¢ao do objeto deste
Termo.

8- DOTACAO ORCAMENTARIA

8.1. As despesas relativas as aquisi¢oes decorrentes desta licitacdo serao
suportadas por dotagao orcamentdria previamente prevista no orcamento.
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9- DO PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera efetuado através de crédito em conta corrente, ou por meio
de cheque, em nome do licitante vencedor, até o 5° (quinto) dia util do més
subsequente a prestagao de servicos, condicionada a apresentagao da nota fiscal,
acompanhada da ordem de fornecimento, com o respectivo comprovante de
execucao/fornecimento do objeto.

9.1.1. O fornecedor deverd apresentar junto a nota fiscal, os documentos que
comprovem a regularidade fiscal e trabalhista da empresa, como critério de
efetiva comprovacgao de execugao/fornecimento do objeto.

9.1.1.1. No caso de irregularidade na emissao dos documentos fiscais, o prazo
para pagamento sera contado a partir de sua regularizacao.

9.1.2. E de total responsabilidade da CONTRATADA todas as despesas
acessOrias, bem como taxas, encargos de qualquer natureza e quaisquer despesas
administrativas incidentes nos precos apresentados na Licitacdo, inclusive
obrigacgdes e encargos trabalhistas referentes aos seus empregados, manutengao
de seus equipamentos utilizados na execu¢ao do objeto deste Termo.

10- CONDICOES GERAIS

10.1. Os licitantes estarao sujeitos as sangoes previstas no item 12 do
instrumento convocatorio e na legislacao vigente.

10.2. O licitante se compromete a cumprir toda a legislagao de regéncia especifica,
seja proveniente das Agéncias Reguladoras e/ou de érgaos/entidades publicas,
bem como, as atinentes ao Cddigo de Defesa do Consumidor no tocante ao
presente objeto contratual.

10.3. O prazo de validade do contrato sera de 60 (sessenta) dias, contados a partir
de sua assinatura.

10.4. Fica eleito o foro da Comarca de Carangola-, Estado de Minas Gerais, para
dirimir eventuais conflitos de interesses decorrentes do Contrato advindo deste
Termo de Referéncia, valendo esta clausula como rentincia expressa a qualquer
outro foro, por mais privilegiado que seja ou venha a ser.
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Faria Lemos/MG, 18 de Fevereiro de 2022.

Gilberto Damas de Sousa
PREFEITO
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